
Stand: 25.06.2024

Kaufmännische Weiterbildung
Ausbildung zur Fachkraft  
Beschaffung / Absatz und Marketing

Bildungsmaßnahme in Voll- und Teilzeit 
auch für Einzelhandelskaufleute

Mit Selbstlernphase in der Übungsfirma  
»Carpe Diem Sport GmbH«

So finden Sie uns …

Peters Bildungs GmbH
Institut Landshut
Innere Münchener Straße 32
84036 Landshut

© Google Maps

Kurzparkmöglichkeit vor dem Haus. Weitere Parkplätze auf der 

Grieserwiese. Für Teilnehmer unserer Kurse gibt es  direkte 

Parkmöglichkeiten am Haus, Informationen dazu  er halten Sie 

vor Kursbeginn.

Anfahrt mit dem Bus:

Vom Bahnhof mit Linie 10 Richtung Metzental,  

Haltestelle »Grieserwiese«; Linie 1 Richtung Preisenberg,  

Haltestelle »Kupfereck« oder »Grieserwiese«.

Wir freuen uns auf Sie!

Starttermin
17.09.2024

Weitere Informationen erhalten Sie  telefonisch   

unter 0871 973 92-0 und auf unserer Homepage  

unter www.peters-bg.de / landshut.

Agentur für Arbeit München

Bundesagentur für Arbeit

In Zusammenarbeit mit
Anmeldung in Landshut:
Montag bis Donnerstag  
8:00 – 16:00 Uhr (durchg.)
Freitag 8:00 – 13:00 Uhr
Telefon: 0871 973 92-0

Die Peters Bildungsgruppe ist seit vielen Jahren  
als privater Bildungsanbieter in Bayern aktiv.  
Als Spezialist für Qualifizierung, Weiterbildung  
und berufliche Rehabilitation begleitet das 
 Traditionsunternehmen Menschen auf ihrem  
beruflichen Werdegang. Mit Bildungsangeboten, 
die speziell auf den regionalen Arbeitsmarkt 
 zugeschnitten sind, unterstützen wir unsere 
Bildungskunden erfolgreich auf Ihrem Weg in den 
Beruf. Die Peters Bildungsgruppe ist zertifiziert  
nach AZAV. Ansprechpartner:

Klaus Seisenberger

Ihr Kontakt

Peters Bildungs GmbH

Institut Landshut

Innere Münchener Straße 32

84036 Landshut

Tel. 0871 973 92-0

Fax 0871 973 92-18

landshut@peters-bg.de

www.peters-bg.de / landshut

Weitere Bildungsangebote 
im Institut Landshut

  Expert – Vorsprung durch Kompetenz

  Berufliche Eingliederung für Menschen  
 mit Schwerbehinderung

  Qualifikation zur Inklusionsassistenz 
 -> Betreuungsassistenz 
 -> Assistenz für Kinder und Jugendliche 
 -> Assistenz für Erwachsene

  Qualifizierung für Migrantinnen  
 und Migranten mit berufsbezogenem  
 Deutsch in den Berufsfeldern 
 Einzelhandel, HoGa, Hauswirtschaft

  Individuelles Persönlichkeitstraining  
 für den beruflichen Wiedereinstieg

  Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin  
 in Logistik

  Vorbereitung auf Umschulung / Ausbildung

  Qualifizierung Verkauf mit IHK  
 anerkannten Qualifizierungsbausteinen

  Qualifizierung zur Betreuungsa ssistentin / 
 zum Betreuungsa ssistenten 
 nach § 43 b i. V. m. § 53 b, SGB XI

 Kursdauer: 17.09.2024 – 20.01.2025

Seit 10 Jahren  
in Landshut!



Fotos: © fotolia.com, © pixabay.com, © Peters Bildungsgruppe

Ablauf und Dauer
Kursdauer

17.09.2024 – 20.01.2025

Ferien

04.10.2024 (Brückentag)

23.12.2024 – 03.01.2025

Maßnahmedauer

Ca. 18 Wochen 620 UE in Vollzeit inkl. Ferien und Feiertage

Ca. 18 Wochen 380 UE in Teilzeit inkl. Ferien und Feiertage 

Laufender Einstieg nach Absprache ist möglich

Unterrichtsdauer (Vollzeit)

Mo. – Do. 8.15 bis 12:15 Uhr 13.00 bis 16.15 Uhr

Fr.  8.15 bis 12.15 Uhr

(41 Unterrichtseinheiten zu je 45 Minuten in der Woche)

Unterrichtsdauer (Teilzeit)

Mo. – Fr. 8.15 bis 12:15 Uhr

(25 Unterrichtseinheiten zu je 45 Minuten in der Woche)

Teilnehmer pro Kurs: 12 Personen

Dieses Qualifizierungsangebot ist als eine kombinierte 

 (hybride) Maßnahme durchführbar!

Kosten
Diese Maßnahme ist nach AZAV zertifiziert. Die Förderung 

über Bildungsgutschein ist möglich. Bitte fragen Sie Ihre(n) 

Vermittler / -in.

Maßnahmennummer: Vollzeit 835/178/22 & Teilzeit 835/179/22 
Zertifizierungsnummer: A120600997-5/6

Ausbildungsinformation
Mit einer kaufmännischen Qualifizierung erschließen Sie sich 

einen breiten Aufgabenbereich. Sie organisieren und koordi-

nieren bürowirtschaftliche sowie projekt- und  auftragsbezogene 

Abläufe. Sie übernehmen Sekretariats- und  Assistenzaufgaben, 

 koordinieren Termine, bereiten Besprechungen vor und bear-

beiten den Schriftverkehr. Dabei kooperieren und  kommunizieren 

sie mit internen und externen Partnern, auch in einer  fremden 

Sprache. Sie sind Profis in der Informationsverarbeitung, 

recherchieren Daten und Informationen und bereiten diese 

für Präsentationen auf. Sie bearbeiten Beschaffungsvorgänge, 

unterstützen bei personalbezogenen Aufgaben und wenden 

 Buchungssysteme sowie Instrumente des Rechnungs-

wesens an. Sie beachten dabei rechtliche Vorgaben, achten auf 

 Datenschutz und Datensicherheit und führen qualitätssichernde 

Maßnahmen durch. 

Zugangsvoraussetzung / Zielgruppe
 Arbeitssuchende und Berufsrückkehrer aus dem kauf-

männischen / verwaltenden / Dienstleistungsbereich

 Angestellte mit kfm. Berufsausbildung oder entsprechender 

Berufserfahrung

 EDV-Grundkenntnisse

 Ausreichende Deutschkenntnisse, um dem Unterrichts verlauf  

folgen zu können

 Erwachsene oder junge Erwachsene

 Berufsrückkehrer/innen

 Langzeitarbeitslose

 Arbeitsuchende oder Arbeitslose, die Arbeitslosengeld I  

oder II beziehen

 Erwachsene mit Migrationshintergrund

Selbstverständlich ist dieses Qualifizierungsangebot für 

 Menschen aller  Geschlechtsidentitäten gleichermaßen  

geeignet.

Institut Landshut

                    
Kaufmännische Weiterbildung – Beschaffung / Absatz und Marketing

Inhalt          Vollzeit 620 UE/ Teilzeit 380 UE

Materialwirtschaft Binnen- und Außenmarkt 125 UE / 125 UE

 Beschaffungsmarkt und Beschaffungsplanung

 Angebotsvergleiche

 Vertragsarten

 Auftragsbestätigung

 Lagerwirtschaft und Lagerbuchhaltung

Absatzwirtschaft Binnen- und Außenmarkt 125 UE / 125 UE

 Angebotserstellung

 Liefer- und Zahlungsbedingungen

 Warenauslieferung

 Reklamation, Gutschrift

 Disposition

 Werbung und Verkaufsförderung

 Marketingkonzepte

 Bestellwesen / Auftragsabwicklung  

mit Warenwirtschaftssoftware 120 UE / 120 UE

 Einführung Sage 100

 Grundsätze von ERP-Software

Bewerbungstraining 10 UE / 10 UE

Selbstlernzeit 240 UE / 0 UE

Abschluss
Die Bildungsmaßnahme schließt mit einem Zertifikat der  Peters 

Bildungsgruppe ab. 

Unsere Module sind grundsätzlich auf geplante  

IHK / HWK Berufsausbildungen und externen Prüfungen 

 anrechenbar nach §7 BAVBVO


